
CAWANGAN ARKITEK  
JABATAN KERJA RAYA  
ARAS 7-13, MENARA TUN ISMAIL MOHD. ALI NO 25 
JALAN RAJA LAUT 50582  
KUALA LUMPUR 

 
 
 
                                                 
                                                   Tel: 03-26165238 

                                    (        )PKR(B)24/1002JLD.1 
 
 
Unit Pentadbiran ,  
Cawangan Arkitek, Jabatan Kerja Raya ,  
Aras 12, Menara Tun Ismail Mohd.Ali,  
Kuala Lumpur          Tarikh : 
 
Tuan, 
 

PESANAN MINUMAN DAN MAKANAN BAGI MESYUARAT/BENGKEL/KURSUS. 
 
Sila hantar sebelum ____________ ____ (  Pagi / Petang ), minuman dan makanan seperti berikut untuk 
_________  orang pegawai:- 
 
Cadangan Menu: 
 
Makanan:  

  
Minuman: 

 

 
 

Tarikh :  
  

 
 

Tempat :   

  
 

Mesyuarat :  

  
  
 
Sekian terima kasih 
 

PEGAWAI MEMOHON : PEGAWAI KEWANGAN :  
No Telefon :  LULUS     /     TIDAK DILULUSKAN* 

(Tandatangan / Nama dan cop jawatan) 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

(Tandatangan / Nama dan cop jawatan) 

*Nota:      

                   i) Tarikh pesanan makan/minum mestilah dimohon 2 hari sebelum mesyuarat 
ii) Mendapatkan kelulusan pegawai kewangan bagi kelulusan makan/minum 
iii) Salinan surat panggilan mesyuarat/jemputan mestilah disertakan didalam permohonan 
iv) No telefon pegawai pemohon perlu diisi untuk tujuan dihubungi sekiranya perlu 
iv) Tarikh berkuatkuasa : 8 April 2013 
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